各位老师：
您好！为了规范学院成绩与试卷的管理，请您于考试后两周内将电子版成绩发到教务处邮箱，并按时将试卷交回教务处，每个试卷袋内装入：标准答案一份、试卷成绩单一份（手写签字）、课程成绩单一份（手写签字）、试卷分析表一份（手写签字）；并在试卷袋上的“阅卷教师签字”处签字。
学生电子版名单及电子版试卷分析表在我校网页上：北京中医药大学东方学院—教育教学—考务管理下。（或者您也可以直接填写纸质版试卷分析表）
真诚的感谢您为北京中医药大学东方学院教育事业做出的贡献！
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